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KAITSEVAE UHENDATUD OPPEASUTUSTE
TAIENDUSOPPE EESKIRI

| ULDSATTED

1.

4,

5.

7.

Kaitsevée Uhendatud Oppeasutuste (edaspidi ppeasutus) tdiendusdppe eeskiri (edaspidi
eeskiri) on taienduskoolitust (edaspidi tdiendusdpe) reguleeriv dokument.

Eeskiri on koostatud, tuginedes taiskasvanute koolituse seadusele, taienduskoolituse
standardile, kaitsevaeteenistuse seadusele ning Kaitsevde Uhendatud Oppeasutuse
pdhimaarusele.
Eeskirja Ulesandeks on reguleerida dppeasutuse taiendusdppe tdrgeteta, kvaliteetne, digus-
ja eesmargiparane korraldamine ning labiviimine.
Oppeasutuse llemal on digus kinnitada taienduséppega seotud lisadokumente, mis on
kooskdlas eeskirja ja teiste dppeasutuse tddkorraldust reguleerivate digusaktidega.

Il POHIMOISTED
Taiendusdpe on valjaspool tasemedpet toimuv Oppetegevus eri- ja/vdi kutsealaste
teadmiste ning oskuste tdiendamiseks.
Taiendusbppe Oppe- VvOi ainekava alusel toimuvat Oppetddd nimetatakse
taienduskursuseks.
Taienduskursusel osalejaid nimetatakse kursuslasteks.

Il TAIENDUSOPPE OPPE- JA AINEKAVAD NING TUNNIPLAANID

8.

Oppe- ja ainekavade koostamine, kvaliteedihindamine, arendamine ja sulgemine toimub
Oppeasutuse dppekava statuudi alusel.

Taiendusdppe Oppekava (edaspidi 6ppekava) on tdiendusdppe alusdokument, mis maarab
kindlaks 6ppekava nimetuse ja rihma, eesmargi ning &pivaljundid, dppe kogumahu ja sisu
(sh Oppeained, nende eesmargid ja Opivaljundid), Opingute alustamise tingimused,
oppekeskkonna kirjelduse, olemasolul dppematerjalide loetelu, I6petamise tingimused ja
valjastatavad dokumendid ning koolituse labiviimiseks vajaliku kvalifikatsiooni, 6pi- voi
tookogemuse kirjelduse.

10. Oppekava koostatakse, kui:
10.1. tdiendusdpe toimub avaliku koolitusena (kursuslased valjastpoolt Kaitsevage voi

Kaitseliitu);

10.2. taiendusdpe sisaldab mitut erinevat dpiteemat;
10.3. taiendusdppe maht Uletab 130 akadeemilist tundi, v.a vddrkeeledpe.

11. Punktis 10 nimetamata tdiendusdppe korral koostatakse ainekava.



12.

13.

14.

15.

Oppekava koostamise algatab ja selle koostamist koordineerib taienduskursuse Iabiviimise
eest vastutava struktuuriiksuse juht, kaasates vajadusel eksperte teistest dppeasutuse vOi
Kaitsevae struktuuritiksustest. Oppekava kinnitab dppeasutuse Ulem kaskkirjaga.

Oppekavas esitatud 6ppeainetele koostab 6ppeaine vastutav &ppejdud ainekava, mille
kinnitab taienduskursuse labiviimise eest vastutava struktuuriliksuse juht. Lahingukoolis
labiviidava ajateenijate valjadppe aluseks on Kaitsevae juhataja poolt kinnitatud dppekava,
millele ainekavasid ei koostata.

Taiendusdppe dppe- ja ainekavade registrit peab tdiendusdppe keskus.

Taiendusdppe Oppekavade arendamist ning ajakohastamist korraldab taienduskursuse
I&biviimise eest vastutava struktuuriksuse juht.

IV TAIENDUSKURSUSTE AVAMINE JA KORRALDAMINE

16.

17.

18.

19.

20.

Taienduskursused avatakse ja komplekteeritakse Kaitsevae vajadustest lahtuvalt.
Oppeasutuse iilem véib vajadusel ja véimalusel avada lisatdienduskursuseid.

Kursuslaste nimekirja arvatakse éppeasutuse Ulema kaskkirjaga.

Taienduskursuste korraldamise (kursuste planeerimise, vajadusel vajalike vahenditega
varustamise, kursuslaste Ule arvestuse pidamise, I16putunnistuste valjastamise jmt) tagab
vastavat taiendusopet labiviiv struktuuritksus.

Taienduskursuse tunniplaanid koostab vastavat taiendusdpet labiviiv struktuuriliksus

ainekavade alusel ja kinnitab taienduskursuse labiviimise eest vastutava struktuuriiiksuse
juht.

v OPPETOO0

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Taienduskursuste Oppetdd toimub kontakidppe, praktika vdi iseseisva t00 vormis
Oppeasutuse dppekorralduseeskirja kohaselt.

Taienduskursuse dppetdd mahtu arvestatakse akadeemilistes tundides. Uks akadeemiline
tund vastab 45 minutile dppetdole.

Taienduskursuste Opivaljundite hindamine on &ppeprotsessi osa, mille kaigus antakse
kindlate hindamiskriteeriumite alusel diglane ja erapooletu hinnang kursuslase teadmiste
ning oskuste tasemele. Nimetatud tasemed on sdnastatud &ppekavas ja/vdi ainekavas
opivaljunditena.

Opivaljundite hindamismeetodid ja -kriteeriumid maéaratakse ainekavas Oppeasutuse
oppekorralduseeskirja kohaselt.

Taienduskursuste eksameid ja arvestusi sooritatakse Oppeasutuse Oppekorralduseeskirja
kohaselt. Kursuslasel on digus likvideerida 6ppevdlgnevusi ainekavas maaratud tingimustel.

Opitulemuste arvestamise alusdokument on eksami-/arvestuse protokoll, mis sailitatakse
Kaitsevae asjaajamiskorra kohaselt.



VI OPPETOOLT PUUDUMINE JA TAIENDUSKURSUSELT VALJAARVAMINE

27. Kursuslane vdib 8ppetddlt puududa mdojuval pdhjusel tdienduskursuse labiviimise eest
vastutava isiku loal.

28. Kursuslase voib taienduskursuselt valja arvata jargmistel pohjustel:
28.1 teenistuslik vajadus;
28.2 edasijpudmatus Oppetdds (kursuslane ei ole taitnud ainekavas maaratud Oppeaine
l[&bimise tingimusi);
28.3 distsiplinaarstiteo toimepanemine vdi vaaritu kaitumine, sh alljargnevate akadeemiliste
tavade rikkumine:
28.3.1 teadmiste kontrollil selliste materjalide kasutamine, mida éppejéud ei ole lubanud
kasutada;
28.3.2 teadmiste lubamatu vahetamine teadmiste kontrollil;
28.3.3 teise kursuslase eest teadmiste kontrolli sooritamine;
28.3.4 kellegi teise kirjaliku 166 voi selle osade esitamine oma nime all ilma
nduetekohase akadeemilise viitamiseta (plagiaat).
28.4 tervisliku seisundi tottu, mis ei vdimalda taienduskursusel osaleda;
28.5 omal soovil (ei kohaldata ajateenijatele).

29. Punktis 28 nimetatud juhtudel arvatakse kursuslane tdienduskursuse nimekirjast valja
taiendusopet labiviiva struktuuriiksuse juhi taotluse alusel.

30. Nimekirjast valjaarvamisel teavitatakse kursuslase teenistus- vbi tookohajargset
struktuuridksust voi asutust.

VIl KURSUSLASE OIGUSED JA KOHUSTUSED

31. Kursuslasel on digus:

31.1 saada kvaliteetset taiendusopet;

31.2 kasutada Oppetegevuseks Oppeasutuse auditooriume, laboratooriume, arvutisaale,
Kaitsevae raamatukogusid, inventari, seadmeid ja muid vahendeid;

31.3 saada Oppeasutuselt dppekorraldusalast teavet;

31.4 kasutada muid digusaktidega talle antud digusi.

32. Kursuslane on kohustatud:

32.1 jargima kaitsevaelist distsipliini;

32.2 jargima Kaitsevaes ja dppeasutuses kehtestatud eeskirju;

32.3 taitma Oppe- ja/vbi ainekavas satestatud ndudeid ning sooritama maaratud tahtajaks
kdik 6ppe- voi ainekavas ettendhtud eksamid ja arvestused;

32.4 kasutama Kaitsevae vara eesmargiparaselt ja heaperemehelikult;

32.5 taitma teisi Gigusaktidest tulenevaid kohustusi voi kdrgema ulema antud Ulesandeid.

VIl TAIENDUSKURSUSE LOPETAMINE JA TUNNISTUSTE VALJASTAMINE

33. Kui kursuslane on sooritanud positiivsele tulemusele taienduskursuse O&ppe- ja/voi
ainekavas ettenahtud eksamid ja arvestused ning taithud muud kursuse I6petamiseks ette
nahtud tingimused, valjastatakse kursuslasele taienduskursuse labimist téendav tunnistus
koos tunnistuse lisaga. Kursuslasele vdib lisaks nimetatule vajadusel véljastada teisi labitud
Oppega seotud lisadokumente.

34. Tunnistuste valjastamise aluseks on taienduskursuse labivimise eest vastutava
struktuuritiksuse juhi voi tema puudumisel taienduskursuse vastutava labiviija taotlus



Oppeasutuse Ulemale. Taotlus esitatakse ainult taienduskursuse positiivsele tulemusele
sooritanute kohta.

35. Kursuse I8petamine ning tunnistuste valjastamine toimub éppeasutuse Ulema kaskkirjaga.

36. Tunnistusele kantakse vahemalt jargmised andmed:

36.1. kursuslase nimi ja isikukood;

36.2. Oppeasutuse nimi ja taienduskoolitusasutuse pidaja registrikood;
36.3. Oppekava voi 6ppeaine nimetus, labitud tdiendusdppe maht;
36.4. taiendusdppe toimumise aeg;

36.5. tunnistuse number, valjaandmise koht ja kuupaev;

36.6. koolitajate nimed.

37. Tunnistuse allkirjastavad taienduskursuse labiviimise eest vastutava struktuuriiksuse juht
ning taienduskursuse vastutav Iabivija. Tdendi allkirjastab taienduskursuse vastutav
[abiviija.

38. Tunnistuse lisas margitakse dppe-eesmark, 6pivaljundid, labitud 6ppeained, Gpitulemus(ed)
ning koolitajate nimed.

39. Tunnistust ei valjastata kursuslasele, kui koolituse kaigus ei hinnatud &pivaljundite
saavutatust vOi kui kursuslane ei saavutanud koéiki Oppekava |dpetamiseks ndutud
opivaljundeid. Sellisel juhul valjastatakse kursuslasele téend taienduskursusel osalemise
kohta, millele kantakse punktis 36 esitatud andmed.

40. Oppeasutuse poolt véljastatud taienduséppe tunnistuste registrit peab (ildosakonna
kantselei.

IX VAIDLUSTE LAHENDAMINE
41. Oppekorralduslike otsuste vaidlustamine toimub 6ppekorralduseeskirjas satestatud korras.
X RAKENDUSSATTED

42. Oppeasutuse ndukogu 16.06.2010 kinnitatud taiendusdppe eeskiri tunnistatakse kehtetuks.



